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OLiOC.6.2026   

Szczytniki, dnia 08.07.2026 r.    

   

  

  

ZAPYTANIE OFERTOWE    

   

1.  ZAMAWIAJĄCY    

Gmina Szczytniki   

Szczytniki 139   

62-865 Szczytniki  

tel.: 62 76 25 015    

e-mail: sekretariat@szczytniki.ug.gov.pl   

    

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA    

Przedmiotem zamówienia jest „przeprowadzenie szkolenia aktualizującego z zakresu ochrony 

ludności i obrony cywilnej kadry kierowniczej, pracowników Urzędu Gminy, kierowników 

gminnych jednostek organizacyjnych - członków Gminnego Zespołu Zarządzania 

Kryzysowego” 

  

Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia aktualizującego z zakresu  

ochrony ludności i obrony cywilnej kadry kierowniczej, pracowników Urzędu Gminy, 

kierowników gminnych jednostek organizacyjnych - członków Gminnego Zespołu 

Zarządzania Kryzysowego w ramach Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej na lata  

2025-2026. Szkolenia mają spełniać wymagania z Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  

i Administracji w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności  

i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia z dnia 6 lutego 2025 r. 

(Dz.U. 2025 poz.162). 

2. Liczebność grup, liczba dni szkoleniowych, liczba jednostek dydaktycznych: 

Liczba uczestników szkolenia: max. 30 osób. Czas trwania szkolenia dla 1 uczestnika — jeden dzień 

roboczy Każdy z uczestników powinien odbyć łącznie 6 godzin dydaktycznych (jedna godzina 

dydaktyczna = 45 minut). 
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia liczby uczestników szkolenia  

z 25  maksymalnie do 30 osób, w przypadku jeśli cena oferty będzie niższa niż kwota przeznaczona 

na realizację zamówienia. 

3. Program szkolenia: zgodnie z programem szkolenia zasadniczego z zakresu ochrony ludności 

i obrony cywilnej dla kadry w urzędach obsługujących organ ochrony ludności oraz innych urzędach, 

jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego i organach jednostek 

pomocniczych gminy, stanowiący załącznik nr 5 do Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 

i Administracji w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz 

wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia z dnia 6 lutego 2025 r. (Dz. U z 2025 r., poz. 162). 

4. Trenerzy: Kwalifikacje trenerów zgodne z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony 

ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia z dnia 6 lutego 

2025 r. 

5. Miejsce przeprowadzenia szkoleń: Szkolenie odbędzie się w miejscu wskazanym przez 

Wykonawcę na terenie miejscowości Szczytniki. 

6. Wymagania stawiane Wykonawcy: 

• Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

• Wykonawca musi spełniać wymagania dla podmiotów prowadzących szkolenia, o których 

mowa w art. 50 ust. 2,3 i 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie 

cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1907 z późń. zm.) oraz w § 11 ust. 1 Rozporządzenia Ministra 

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programu szkoleń 

ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia 

(Dz. U. z 2025 r., poz. 162). 

• Na potwierdzenie spełniania ww. wymagań Wykonawca jest zobowiązany do załączenia do 

oferty dokumentu: Informacja o wyniku przeprowadzonej weryfikacji - wystawionego przez 

Akademię Pożarniczą. 

7.   Wykonawca zapewnia:  

• materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika; materiały w wersji papierowej, powinny być 

dostarczone na  szkolenie; dodatkowo Wykonawca przekaże Zamawiającemu materiały  

w wersji elektronicznej; 

• imiennego dyplomu o ukończeniu szkolenia dla każdego uczestnika w wersji papierowej. 

Dyplom powinien zawierać informacje o odbyciu szkolenia, zgodnego z Rozporządzeniem 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie programów szkoleń z zakresu 

ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia 

z dnia 6 lutego 2025 r; 

• Po szkoleniu: dostarczenie list obecności podpisanych przez uczestników i prowadzącego 

szkolenie; przygotowanie imiennych dyplomów ukończenia szkolenia dla uczestników  

w wersji papierowej i dostarczenie ich do Urzędu przed zakończeniem umowy; prowadzenie 

i przechowywanie niezbędnej dokumentacji, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności  

i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia z dnia 6 lutego 

2025 r. (Dz. U z 2025 r., poz. 162). 

8. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po zrealizowaniu zamówienia, na podstawie 

dostarczonych ww. dokumentów oraz na podstawie dostarczonej prawidłowo wystawionej 

faktury Zamawiającemu. 

 

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 30 dni od dnia podpisania umowy     

 

4.  KRYTERIA OCENY OFERT   
Przy ocenie ważnych ofert Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny. Zamawiający 

wybierze propozycję ofertową o najniższej cenie i odpowiadającą wszystkim wymogom oferty.   
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    5. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT    

Ofertę należy złożyć do dnia 20 lipca 2026r. do godz. 11:00 osobiście w pokoju nr 4   

w zamkniętej kopercie w Urzędzie Gminy w Szczytnikach lub wysłać pocztą na adres:  

Urząd Gminy w Szczytnikach, Szczytniki 139,62-865 Szczytniki. Ofertę należy umieścić 

w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia 

tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, 

zaadresowane na adres: Urząd Gminy w Szczytnikach, Szczytniki 139,62-865 Szczytniki 

oraz opisane:    

„przeprowadzenie szkolenia aktualizującego z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej 

kadry kierowniczej, pracowników Urzędu Gminy, kierowników gminnych jednostek 

organizacyjnych - członków Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego”   
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu do 

siedziby Zamawiającego, a nie data jej wysłania.   

   

 6. WYBÓR OFERTY ORAZ WARUNKI PŁATNOŚCI   

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadkach, gdy:   

- nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,   

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć 

tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.   

2. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trakcie jej sprawdzenia stwierdzi, że:   

- jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego   

- zawiera rażąco niską ceną w stosunku do przedmiotu zamówienia - zawiera błędy w obliczeniu 

oferty.   

3. wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną powiadomieni pisemnie wszyscy Wykonawcy, 

którzy złożyli ofertę.   

4. Termin płatności 14 dni od otrzymania faktury.  

  

7.  SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI   

Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami:    

Mirosław Kowalski  tel. 62 76 25 001,  625971739, adres 

e-mail:  miroslaw.kowalski@szczytniki.ug.gov.pl.   

  

   

Załączniki: 2 szt.  

- formularz oferty   

- projekt umowy  

  

Wyk: M.K.  

                                                                          Zastępca Wójta 

                                                                        /-/ Dariusz Wawrzyniak 

 

   

   


