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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Szczytniki

Szczytniki 139

62-865 Szczytniki

tel.: 62 76 25 015

e-mail: sekretariat@szczytniki.ug.gov.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest ,,przeprowadzenie szkolenia aktualizujacego z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej kadry kierowniczej, pracownikow Urzedu Gminy, kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych - czlonkéw Gminnego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego”

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia aktualizujacego z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej kadry kierowniczej, pracownikow Urz¢du Gminy,
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych - czlonkow Gminnego Zespohu
Zarzadzania Kryzysowego w ramach Programu Ochrony Ludno$ci i Obrony Cywilnej na lata
2025-2026. Szkolenia maja spetnia¢ wymagania z Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych
1 Administracji w  sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotow prowadzacych szkolenia z dnia 6 lutego 2025 r.
(Dz.U. 2025 poz.162).

2. Liczebnos$¢ grup, liczba dni szkoleniowych, liczba jednostek dydaktycznych:

Liczba uczestnikdéw szkolenia: max. 30 osob. Czas trwania szkolenia dla 1 uczestnika — jeden dzien
roboczy Kazdy z uczestnikow powinien odby¢ tacznie 6 godzin dydaktycznych (jedna godzina
dydaktyczna = 45 minut).
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia liczby uczestnikéw  szkolenia
z 25 maksymalnie do 30 os6b, w przypadku jesli cena oferty bedzie nizsza niz kwota przeznaczona
na realizacj¢ zamoéwienia.

3. Program szkolenia: zgodnie z programem szkolenia zasadniczego z zakresu ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej dla kadry w urzgdach obstugujacych organ ochrony ludnosci oraz innych urzedach,
jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego 1 organach jednostek
pomocniczych gminy, stanowiacy zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji w sprawie programéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej oraz
wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia z dnia 6 lutego 2025 r. (Dz. U 22025 r., poz. 162).

4. Trenerzy: Kwalifikacje treneréw zgodne z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie programéw szkolen z zakresu ochrony
ludnosci 1 obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia z dnia 6 lutego
2025 r.

5. Miejsce przeprowadzenia szkolen: Szkolenie odbedzie si¢ w miejscu wskazanym przez
Wykonawce na terenie miejscowosci Szczytniki.

6. Wymagania stawiane Wykonawcy:

e Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.

e Wykonawca musi spetnia¢é wymagania dla podmiotéw prowadzacych szkolenia, o ktérych
mowa w art. 50 ust. 2,3 1 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnos$ci i obronie
cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1907 z p6zn. zm.) oraz w § 11 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnegtrznych 1 Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programu szkolen
ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia
(Dz. U. 22025 r., poz. 162).

e Na potwierdzenie spetniania ww. wymagan Wykonawca jest zobowigzany do zalaczenia do
oferty dokumentu: Informacja o wyniku przeprowadzonej weryfikacji - wystawionego przez
Akademi¢ Pozarnicza.

7. Wykonawca zapewnia:

e materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika; materiaty w wersji papierowej, powinny by¢
dostarczone na szkolenie; dodatkowo Wykonawca przekaze Zamawiajacemu materiaty
w wersji elektronicznej;

e imiennego dyplomu o ukonczeniu szkolenia dla kazdego uczestnika w wersji papierowe;j.
Dyplom powinien zawiera¢ informacje o odbyciu szkolenia, zgodnego z Rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji w sprawie programow szkolen z zakresu
ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia
z dnia 6 lutego 2025 r;

e Po szkoleniu: dostarczenie list obecno$ci podpisanych przez uczestnikow i prowadzacego
szkolenie; przygotowanie imiennych dyplomow ukonczenia szkolenia dla uczestnikow
w wersji papierowe]j 1 dostarczenie ich do Urzgdu przed zakonczeniem umowy; prowadzenie
1 przechowywanie niezbednej dokumentacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia z dnia 6 lutego
2025 r. (Dz. U z 2025 1., poz. 162).

8. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po zrealizowaniu zamoOwienia, na podstawie

dostarczonych ww. dokumentéw oraz na podstawie dostarczonej prawidtowo wystawionej

faktury Zamawiajacemu.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 30 dni od dnia podpisania umowy

4. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie waznych ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny. Zamawiajacy
wybierze propozycj¢ ofertowa o najnizszej cenie i odpowiadajaca wszystkim wymogom oferty.
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5. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 20 lipca 2026r. do godz. 11:00 osobiscie w pokoju nr 4
w zamknigtej kopercie w Urzedzie Gminy w Szczytnikach lub wysla¢ poczta na adres:
Urzad Gminy w Szczytnikach, Szczytniki 139,62-865 Szczytniki. Oferte nalezy umiescic
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane na adres: Urzad Gminy w Szczytnikach, Szczytniki 139,62-865 Szczytniki
oraz opisane:

»przeprowadzenie szkolenia aktualizujacego z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej
kadry Kkierowniczej, pracownikéw Urzedu Gminy, kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych - czlonkow Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego”

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu do
siedziby Zamawiajacego, a nie data jej wyslania.

6. WYBOR OFERTY ORAZ WARUNKI PLATNOSCI
1. Zamawiajacy uniewazni postegpowanie o udzielenie zamdéwienia w przypadkach, gdy:

- nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej sprawdzenia stwierdzi, ze:

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

- zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia - zawiera btedy w obliczeniu
oferty.

3. wyborze oferty najkorzystniejszej zostang powiadomieni pisemnie wszyscy Wykonawcy,
ktorzy ztozyli oferte.
4. Termin platnosci 14 dni od otrzymania faktury.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Mirostaw Kowalski tel. 62 76 25 001, 625971739, adres

e-mail: miroslaw.kowalski@szczytniki.ug.gov.pl.

Zakaczniki: 2 szt.
- formularz oferty
- projekt umowy

Wyk: M.K.
Zastepca Wojta
/-/ Dariusz Wawrzyniak
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