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                                                                                                                      Szczytniki, 08.01.2026 r.

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Zapytanie ofertowe 1/2026

 na  opracowanie dokumentacji projektowej biogazowni rolniczej do 499 kW
[bookmark: _Hlk212624903]w ramach projektu pn. "Realizacja przedsięwzięcia w ramach Południowowielkopolskiego
Klastra Energii”, współfinansowanego ze środków pochodzących z
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności Inwestycja B2.2.2 Instalacje OZE realizowane przez społeczności energetyczne Część A (wsparcie przedinwestycyjne)

[bookmark: _Hlk177032049]Zapytanie ofertowe nie jest objęte przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 1320 ze zm. ). 

1. Zamawiający 
Nazwa: Gmina Szczytniki
             Szczytniki 139
             62-865 Szczytniki
             NIP : 968-08-56-933 REGON:250855021
Osoba upoważniona do kontaktu Edyta Krystyniak
Tel:625971728

2. Opis przedmiotu zamówienia oraz zakres zamówienia:
Wykonanie kompletnej dokumentacji projektowej  biogazowni rolniczej o mocy do 499 kW. działka  nr 79 obręb geodezyjny Popów. Wydatek realizowany w ramach projektu pn. Realizacja przedsięwzięcia w ramach Południowowielkopolskiego Klastra Energii”, współfinansowanego ze środków pochodzących z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności Inwestycja B2.2.2 Instalacje OZE realizowane przez społeczności energetyczne Część A (wsparcie przedinwestycyjne)

3. Przedmiot zamówienia obejmuje:

a) przeprowadzenie prac przedprojektowych tj. sporządzenie koncepcji projektowej biogazowni rolniczej (projekt koncepcyjny) i przedłożenie jej do akceptacji Zamawiającego.

b)sporządzenie kompletnej dokumentacji projektowej w zakresie: inwentaryzacji istniejącego terenu (do celów projektowych), projektu budowlanego stanowiącego podstawę do wydania w przyszłości decyzji o pozwoleniu na budowę planowanych robót budowlanych, informacji dotyczącej bezpieczeństwa i ochrony zdrowia.

c) sporządzenie specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót, przedmiarów robót, kosztorysów inwestorskich

5. Rodzaje i opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty. 
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami :
Kryterium: najniższa CENA 100%
6. Termin realizacji zamówienia
Dokumentację projektową należy dostarczyć do Zamawiającego w terminie 6 miesięcy od dnia podpisania umowy.
Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności. 
Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców. W razie unieważnienia postępowania, Zamawiający nie jest zobowiązany do zwrotu Wykonawcom kosztów związanych z udziałem w postępowaniu. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści i warunków określonych w niniejszym zapytaniu przed upływem terminu składania ofert, jak również unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny, w szczególności w przypadku, gdy:
a) postępowanie dotknięte będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy;
b) wystąpią inne okoliczności, które według oceny Zamawiającego uczynią dalsze prowadzenie postępowania nieuzasadnionym.
VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia
Zamawiający wykluczy z postępowania  podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę wyżej wskazanego warunku udziału w postępowaniu według formuły „spełnia/nie spełnia” - na podstawie analizy złożonego przez Wykonawcę oświadczenia zgodnego z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu.                                                                                                            
VIII. Warunki realizacji zamówienia
Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi na podstawie wystawianych przez Wykonawcę faktur/rachunków, w ciągu 14 dni od dnia wystawienia przez Wykonawcę faktury/rachunku. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury/rachunku obejmującej wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia będzie podpisany przez Strony protokół zdawczo – odbiorczy, potwierdzający prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia oraz przekazanie Zamawiającemu dokumentu/dokumentów będących przedmiotem zamówienia.
IX.  Sposób przygotowania oferty:
1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy (dotyczy również ofert wysłanych drogą mailową).
2. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego należy dołączyć oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Jeżeli z przedłożonych do oferty dokumentów nie wynika upoważnienie do podpisania i złożenia oferty przez osobę reprezentującą Wykonawcę – przekazanie pełnomocnictwa podpisanego przez osobę reprezentującą Wykonawcę. 
4. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub przedłożenia dodatkowych dokumentów w celu weryfikacji spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z wymaganiami Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość wzywania Wykonawców do złożenia wyjaśnień lub przedłożenia dokumentów oraz składania wyjaśnień, przedkładania dodatkowych dokumentów przez Wykonawców drogą mailową. 
X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym. 
2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 
3. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia.
4. Ceną oferty jest cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 
XI. Miejsce i termin złożenia oferty, osoba do kontaktu:
1. Ofertę zgodną z załączonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 16.01.2026 r. do godz. 15:00. 
2. Ofertę należy złożyć za pomocą poczty elektronicznej na adres sekretariat@szczytniki.ug.gov.pl  Za datę dostarczenia oferty liczy się datę otrzymania jej przez Urząd Gminy Szczytniki. 
XIII. Ocena ofert i wybór najkorzystniejszej oferty:
Zamawiający wybierze ofertę, która zawiera najkorzystniejsze warunki cenowe oraz spełnia wymagania określone w Zapytaniu Ofertowym. W przypadku, gdy wykonawca odstąpi od podpisania umowy z zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów lub ponownie ogłosi konkurs ofert. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Oferenta, którego ofertę przyjęto do realizacji, o terminie zawarcia umowy warunkowej/przedwstępnej. Zamawiający zastrzega sobie również prawo odstąpienia (odwołania) lub unieważnienia niniejszego zapytania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyny. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Podanie ceny danego typu wydatku zostanie uznane za potwierdzenie gotowości Wnioskodawcy do realizacji tego wydatku.

Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych, równoważnych i cząstkowych.
Złożenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy z Zamawiającym.
XIV. Określenie warunków zmian zakresu:
Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy między Wykonawcą i Zamawiającym mogą być dokonane za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności. Niedopuszczalne są takie zmiany postanowień umowy oraz wprowadzenie do umowy takich postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty Wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.



                                                                                                                    /Zastępca Wójta/
                                                                                            Dariusz Wawrzyniak

XV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez zamawiającego	
 	Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13 i/lub 14* Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1).* w zależności od źródła danych z art. 13 i/lub 14 RODO
	 
	Administrator danych
	Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Szczytniki. Możesz się z nami skontaktować w następujący sposób:
· listownie na adres: Wójt Gminy Szczytniki, Urząd Gminy w Szczytnikach, Szczytniki 139, 62-865 Szczytniki,
· przez e-mail: sekretariat@szczytniki.ug.gov.pl,
· telefonicznie: +48 62/ 762 50 01.

	
	Cele przetwarzania danych
	Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe w celu przeprowadzenia postępowania administracyjnego o wydanie zaświadczenia potwierdzającego fakty lub stan prawny wynikający z posiadanych dokumentów i danych zgodnie ze złożonym przez Ciebie wnioskiem.

	
	Podstawy prawne przetwarzania
	Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa: Ustawa Kodeks postepowania administracyjnego.

	
	Okres przechowywania danych
	Państwa dane osobowe będziemy przechowywać do chwili zakończenia sprawy, w której zostały one zebrane oraz zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej, a następnie — w przypadkach, w których wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 ze zm.) — przez czas określony w tych przepisach. 

	
	Odbiorcy danych
	Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Dodatkowo dane mogą być dostępne dla usługodawców wykonujących zadania na zlecenie Administratora w  ramach  świadczenia usług serwisu, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych.   

	
	Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
	Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:
· prawo dostępu do danych osobowych,
· prawo żądania ich i uzupełnienia niekompletnych danych osobowych,
· prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
Aby skorzystać z powyższych praw, skontaktuj się z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyżej)

	
	Inspektor Ochrony Danych
	Inspektor to osoba, z którą mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących	przetwarzania	danych	osobowych oraz	korzystania z przysługujących praw związanych z przetwarzaniem danych. Inspektorem ochrony danych w Urzędzie Gminy w Szczytnikach jest Dariusz Wawrzyniak.
Można się z nim kontaktować w następujący sposób:
· listownie na adres: Szczytniki 139, 62-865 Szczytniki,
· przez e-mail: iodo@szczytniki.ug.gov.pl,
· telefonicznie: +48 62 762 50 01.
Do kompetencji IOD nie należy uczestniczenie w załatwianiu innych spraw. Aby zasięgnąć informacji nie dotyczącej przetwarzania danych osobowych, należy skontaktować się z komórką organizacyjną Urzędu (departamentem, wydziałem, biurem) prowadzącym sprawę (wskazanym najczęściej w nazwie nadawcy otrzymanego przez Państwa pisma lub w stopce wiadomości  e-mail.

	
	Prawo	wniesienia skargi do organu
	W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia nieprawidłowego przetwarzania Państwa danych osobowych przez administratora danych przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Informacja o możliwych kanałach komunikacji z organem nadzorczym jest zamieszczona na stronie https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt 



XVI. Wykaz załączników:
1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 
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