ZARZADZENIE NR 37/2025
Wojta Gminy Szczytniki
z dnia 18 lipca 2025 r.

w sprawie: upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Szczytniki

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 2, ust. 4, ust. 5 i art. 39 ust. 2 oraz art. 46 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.), art. 76a § 2b oraz art. 268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572 ze
zm.), art. 143 §1, §1ai §3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2025 r., poz.
111 ze zm.), art. 98 1 99 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze
zm.), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1320 ze zm.) oraz § 15 ust. 3, § 17 ust. 1 pkt 1 lit. b i § 21a Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Szczytnikach, stanowiacego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2020 Wojta Gminy Szczytniki z dnia
31 stycznia 2020 r. zmienionego Zarzadzeniem 39/2025 Woéjta Gminy Szczytniki z dnia 18 lipca 2025 r.
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Dariusza Wawrzyniaka — Zastepce Wojta Gminy Szczytniki
do prowadzenia i zalatwiania w imieniu Wdjta Gminy biezacych spraw Gminy Szczytniki
nalezacych do wlasciwosci Wojta Gminy Szczytniki, w tym w szczego6lnosci do:

1) prowadzenia biezacych spraw Gminy i Urzedu;

2) reprezentowania Gminy 1 Urzgedu na zewnatrz, w tym przed wszystkimi organami
administracji panstwowej 1 samorzadowej, instytucjami publicznymi, podmiotami
gospodarczymi, bankami, w stosunku do os6b indywidualnych;

3) do podpisywania umow dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich;

4) do prowadzenia w imieniu Wojta Gminy 1 wykonywania funkcji bezposredniego zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikoéw Urzgedu Gminy w Szczytnikach oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych oraz podejmowania wszelkich czynnosci z zakresu
prawa pracy, w tym do:

a) wykonywania funkcji bezposredniego zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow Urzedu Gminy w Szczytnikach oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

b) kierowania na wyjazdy shuzbowe pracownikéw Urzedu Gminy w Szczytnikach
1 kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

¢) udzielania urlopéw wypoczynkowych pracownikom Urzedu Gminy w Szczytnikach
1 kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,

5) nadzorowania i koordynowania pracy gminnych jednostek organizacyjnych;

6) podpisywania wszelkiej korespondencji wynikajacej z biezacej pracy Urzgdu Gminy
w Szczytnikach 1 gminnych jednostek organizacyjnych;



7) podpisywania decyzji administracyjnych, ugdd, postanowien, zaswiadczen 1 wszelkich innych
pism;

8) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po§wiadczen urzedowych;

9) stwierdzania, po$wiadczania wlasnor¢gczno$ci podpisdow w sytuacjach w przypadkach
okreslonych ustawa,

10) stwierdzania prawomocnosci 1 ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Wojta Gminy Szczytniki lub z Jego upowaznienia;

11) zatatwiania w imieniu Wojta Gminy indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne;j
obejmujgcych zakres dziatania wszystkich komodrek organizacyjnych Urzedu Gminy
w Szczytnikach, w tym do wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych, w tym
z zakresu podatkdéw, postanowien, zaswiadczen, poswiadczania za zgodno$¢ odpisow
dokumentéw przedstawionych przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postepowan
z oryginalem, poswiadczania kserokopii dokumentow wytworzonych w Urzgdzie Gminy w
Szczytnikach za zgodnos¢ z oryginatem oraz wydawania i podpisywania innych dokumentow
sporzadzonych w ramach prowadzenia spraw Gminy;

12) sktadania o$wiadczen i1 podpisywania pism w zakresie spraw okreslonych w niniejszym
upowaznieniu,

13) podpisywania dokumentéw do ZUS 1 Urzedu Skarbowego;

14) podpisywania przelewow, faktur, informacji, sprawozdan finansowo — budzetowych oraz
innych dokumentéw finansowo — ksiggowych;

15) podpisywania czekéw gotowkowych i polecen przelewoéw zgodnie ze wzorami zlozonymi
w banku;

16) zatwierdzania i podpisywania dowodow ksiggowych;

17) akceptacji wyptat oraz polecen dokonania przelewow w sprawach wynagrodzen;

18) podpisywania wszelkich dokumentéw, uméw dotyczacych postgpowan o udzielenie

zamoOwienia publicznego przeprowadzonego zgodnie z ustawa - Prawo Zamodwien
Publicznych;
19) wystepowania przed organami administracji  architektoniczno -  budowlanymi

1 dokonywania w imieniu Gminy Szczytniki, Wojta Gminy Szczytniki wszelkich czynnosci
zwigzanych z procesem budowlanym, w tym do skladania w tym zakresie stosownych
o$wiadczen woli, w szczegdlnosci do: uzyskania niezbg¢dnych uzgodnien, opinii i pozwolen,
sktadania o$wiadczen woli o prawie do dysponowania nieruchomos$ciami na cele budowlane,
oraz do odbioru decyzji administracyjnych dla wszelkich inwestycji Gminy Szczytniki;

§2.Powierzam i udzielam pelnomocnictwa Panu Dariuszowi
Wawrzyniakowi — Zastepcy Wojta Gminy Szczytniki do wykonywania wszelkich innych
czynnosci zastrzezonych przepisami prawa dla Wojta Gminy Szczytniki, w przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci Wojta Gminy w Urzedzie Gminy w Szczytnikach, w tym:

1) do skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Szczytniki 1 uczestniczenia
w zgromadzeniach spotek 1 zwigzkéw migdzygminnych, w ktérych Gmina Szczytniki jest



2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9

czlonkiem;

zarzadzania mieniem Gminy, do samodzielnego sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy
Szczytniki w zakresie zarzadu mieniem;

gospodarowania mieniem komunalnym,

wydawania 1 podpisywania w imieniu Wojta Gminy Szczytniki, upomnien, tytutow
wykonawczych w sprawach, dla ktorych Wojt Gminy Szczytniki jest wierzycielem lub
organem egzekucyjnym w rozumieniu przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

podpisywania spisu wyborcoOw 1 innych dokumentéw z zakresu prawa wyborczego;
akceptacji wyptat oraz polecen dokonania przelewu w sprawach wydatkéw wynikajacych ze
ztozonych o$wiadczen woli w ramach gospodarowania mieniem gminy;

podpisywanie umoéw cywilno-prawnych wynikajacych z dziatalnosci gminy;
reprezentowanie Gminy Szczytniki we wszystkich postgpowaniach przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych 1 sadami administracyjnymi, organami
administracyjnymi, w ktorych strong jest Gmina Szczytniki oraz do udzielania radcom
prawnym pelnomocnictw procesowych w tych sprawach;

przygotowywanie projektow uchwat;

10) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzgdu Gminy

w Szczytnikach.

§ 3. Niniejsze Upowaznienie obejmuje rowniez podpisywanie wszelkich pism, decyzji,

postanowien, zaswiadczen oraz informacji i sprawozdan podpisem elektronicznym oraz ich

przesytanie za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 4. Upowaznienie jest wazne przez okres petnienia funkcji Zastgpcy Wojta Gminy Szczytniki.

§ 5. Traci moc Upowaznienie nr 74/2023 z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 sierpnia 2025 r.

Przyjalem do wiadomosci:

(data i podpis czytelny upowaznionego pracownika)

Wojt
/-/ Marek Albrecht



