ZARZADZENIE NR 56/2024

Wajta Gminy w Szczytnikach
z dnia 03 pazdziernika 2024 roku
w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2024 roku

Na podstawie postanowien Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzgdzeniem Nr 70/2011Wéjta Gminy w Szczytnikach z dnia 30 grudnia 2011 roku oraz
Zarzgdzeniem Nr 50/2015 Wojta Gminy w Szczytnikach z dnia 31 grudnia 2015roku
zmieniajqcym zarzqdzenie w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w
Szczytnikach

zarzaqdzam, przeprowadzenie inwentaryzacji kasy ( srodkow pienieznych w
gotowce, innych wartosci pienieznych, drukow Scistego zarachowania, depozytow),
srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, wartosci niematerialnych i prawnych,
diugoterminowych aktywow finansowych, materiatow oraz naleznosci i zobowigzan
na dzien 31 grudnia 2024 roku w Urzedzie Gminy w Szczytnikach.

Zakres i termin inwentaryzacji okreslone zostaly w planie inwentaryzacji,
ktory stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja w skladzie:
1. Marucha Dorota — przewodniczgcy

2. Leszka Magdalena — czlonek
3. Raczyk Klaudia — czionek

Wojt
/-/ Marek Albrecht



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 56

Woéjta Gminy w Szczytnikach
z dnia 03.10.2024 roku.

PLAN INWENTARYZACJI

na okres od 04.10.2024 roku - do 15.03.2025 roku

L.P. Termin Rodzaj sktadnika Metoda
przeprowadzenia inwentaryzacji
1 2 3 4
1 31.12.2024r a/ $rodki pienigzne w gotowce, Spis z natury
b/ inne wartosci pieni¢zne - czeki
gotowkowe ,
¢/ druki $cistego zarachowania
d/ depozyty
2 31.12.2024r Materiaty Spis z natury
3 Od 04.10.2024 r do |Srodki trwate Spis z natury
dnia 15.01.2025r
4 Od 04.10.2024 r do Pozostate srodki trwale w uzywaniu |Spis z natury
15.01.2025r
5 Do 15.03.2025r  |Srodki trwate do ktorych dostep jest |Protokét z weryfikacji
znacznie utrudniony oraz grunty sald
6 do 15.01.2025r. Srodki pieniezne zgromadzone na  Uzyskanie
rachunkach bankowych , kredyty 1  |potwierdzenia salda
pozyczki Protokot z weryfikacji
sald
7 do 15.03.2025r. Inwestycje nie zakonczone Protokot z weryfikacji
sald
8 do 15.03.2025r. Wartosci niematerialne 1 prawne Protokot z weryfikacji
sald
9 do 15.03.2025r. Dhugoterminowe aktywa finansowe |Protokot z weryfikacji
sald
10 do 15.03.2025r. a/ naleznosci Pisemne potwierdzenia
b/zobowigzania salda
ewidencja szczegotowa do kont Protokoét z weryfikacji
zespolu 2 { m.in. 201, 221, 224,225, |sald
229, 231, 240} dowody ksigegowe
jednostka i budzet
11 do 15.03.2025r. Pozostate pasywa finansowe Protokoét z weryfikacji
jednostki konto 800 , 851 i 860 sald




