ZARZADZENIE NR 60/2024

Woéjta Gminy Szczytniki
z dnia 15 pazdziernika 2024 roku
w sprawie: powotania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
pelnej inwentaryzacji w Klubie Dzieciecym w Marchwaczu w 2024 roku

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869)
oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019, poz. 351 tj.
ze zm.) i Instrukcji przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji (zatgcznik nr 8 do
Zarzgdzenia nr 52/2019 Wojta Gminy Szczytniki z dnia 31.12.2019) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych w Klubie
Dziecigcym w Marchwaczu wg stanu na dzien 31.12.2024r.

§2
1.Powotuje komisja inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatko-
wych w Klubie Dziecigcym w Marchwaczu.
2.Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikow inwenta-
ryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§3
Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng bgdaca jednoczes$nie zespotem spisowym do przeprowadze-
nia spisu z natury w Klubie Dziecigcym w Marchwaczu w sktadzie:

1. Angelika Malolepsza — przewodniczgcy
2. Agnieszka Ziotkowska — czlonek
3. Marta RaZniewska — cztonek

Osoby powotane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wta-
$ciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majagtkowe:
. $rodki trwale,
pozostale srodki trwate ewidencjonowane ilosciowo-wartosciowo,
pozostate srodki trwale ewidencjonowane ilosciowo,
wartosci niematerialne 1 prawne,
zbiory biblioteczne,
srodki pieni¢zne w kasie,
srodki pieni¢zne zgormadzone na rachunkach bankowych,
naleznos$ci 1 zobowigzania wobec kontrahentow,
. nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikéw,
10. naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
11. druki $cislego zarachowania,
12. material w magazynie,
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§5
1.Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1, 2, 3, 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
2.Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
3.Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 9, 10 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodoéw ksiggowych.
4.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od banku.
5.Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ metoda
skontrum.
6.Za inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt.7-10 odpowiada osoba odpowie-
dzialna za prowadzenie ksigg rachunkowych w Klubie Dziecigcym w Marchwaczu.
7.Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 6, 11, 12 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

§6
Zobowigzuje¢ komisje do:
1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2.Przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow poste-
powania okre§lonych w instrukcji przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji ma-
jatku w Klubie Dziecigcym w Marchwaczu
3.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do osoby odpowiedzialnej za prowadze-
nie ksigg rachunkowych Klubie Dziecigcym w Marchwaczu.

§7
Cztonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie in-
wentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Zobowiazuj¢ pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksigg inwentarzowych do dokonania
ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych, a osobie odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag ra-
chunkowych Klubu Dziecigcego w Marchwaczu do rozliczenia inwentaryzacji.

§9
Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscig 1 terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych powierza
si¢ osobie odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych Klubu Dziecigcego w Marchwa-
CZu.

§10
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania

Woijt
/-I Marek Albrecht



