GMINA SZCZYTNIKI
62-865 Szczytnik i
pow. kaliski
tel. 762-50-01, fax 762-52.74
REGON 250855021 NIP 968-08-56-933

Szczytniki, dnia 14 marca 2024 r.

Piecze¢ zamawiajgcego
Nr RF 271.1.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

GMINA SZCZYTNIKI

z siedzibg w:

Urzad Gminy w Szczytnikach
Szczytniki 139

62-865 Szczytniki

tel. 62 76 25 001

strona internetowa: www.szczytniki.ug.gov.pl
e-mail: sekretariat(@szczytniki.ug.oov.pl

zaprasza do zlozenia oferty na prowadzenie kompleksowej obslugi bankowej budzetu
Gminy Szczytniki i jednostek organizacyjnych Gminy Szczytniki

I. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ,,Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu
Gminy Szczytniki i jednostek organizacyjnych Gminy Szczytniki,,

W zakres ustugi wechodzi obstuga bankowa polegajgca na:

1. otwarciui prowadzeniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(4. Dz. U. 22023 1. poz. 2488): rachunkow biezacych, rachunkéw lokat terminowych,
rachunkéw pomocniczych,

2. obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

3. przyjmowanie wplat gotowkowych wlasnych i wplat gotéwkowych obcych na rzecz
gminy, urzedu gminy i wszystkich jednostek organizacyjnych. Za wplaty gotéwkowe
wlasne uwaza si¢ wplaty dokonywane we wiasnej placowcee banku (siedzibie, oddziale,
filii) pod pieczeciag Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych oraz wplaty
inkasentéw podatkow i optat Zamawiajacego. Za wplaty gotowkowe obce uwaza sie
wplaty dokonywane we wlasnej placowce banku (siedzibie, oddziale, filii ) od
interesantow/podatnikow na obstugiwane rachunki.

4. dokonywanie wyplat gotowkowych przez gming, urzgd gminy i wszystkie jednostki
organizacyjne,

5. wydawanie blankietow czekow gotowkowych (ksigzeczki czekowej),

6. mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkow biczgcych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

7. potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkow bankowych,



8. zapewnienie mozliwosci elektronicznego, bezplatnego systemu obstugi bankowej w
standardzie zapewniajacym pelne bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa
(instalacja systemu, obstuga systemu, szkolenia pracownikow),

9. realizacje zlecen platniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektroniczne]
oraz papierowej. Zlecenia platnicze w formie elektroniczne oraz papierowe] zlozone
do godziny 14;30 realizowane powinny by¢ w tym samym dniu. Przelewy ztozone po
tej godzinie zostang przekazane do realizacji najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym,

10. dokonywanie zestawienia operacji w formie elektronicznej na rachunkach na
zakonczenie dnia 1 udostepnianie tego zestawienia w formie wyciggu bankowego wraz
z zalgcznikami w dniu nastepnym,

11. przygotowanie i wydawanie wyciagéw bankowych wraz z wszystkimi zatacznikami,
ktére potwierdzaja dokonane operacje finansowe na rachunkach bankowych w
przypadku braku dostepu do elektronicznego systemu obstugi bankowe;j przez gming,

12. mozliwosé deponowania $rodkéw na lokatach terminowych lub produktach
depozytowych,

13. mozliwo$¢ automatycznego lokowania srodkéw na rachunku lokat krétkoterminowych
typu Overnight z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezacym,

14. zerowanie rachunkéw biezacych ipomocniczych jednostek budzetowych Gminy,
zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu po kazdym dniu oraz z dniem 31
grudnia kwot pozostalych na ww. rachunkach na rachunek biezgcy Gminy,

15. przeksiegowanie zgodnic z dyspozycjami skapitalizowanych odsetek bankowych
z okreslonych rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31
grudnia na rachunek biezacy Gminy,

16. mozliwosci zaciagania kredytéw krotkoterminowych w rachunku biezacym Gminy
Szczytniki na pokrycie nicdoboru budzetu do wysokosci okreslonej upowaznieniem
w uchwale budzetowej Gminy Szczytniki,

17. import danych z programéw ksiegowych Gminy Szezytniki i jednostek organizacyjnych
do systemu bankowosci elektroniczne],

18. obstuga ptatnosci masowych,

19. wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen 1 opinii na zadanie Zamawiajgcego,

20. inne ushugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytow itp.

W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych, ustug
i produktéw bedzie zalezala od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Oprocentowanie $srodkow pieni¢znych gromadzonych na rachunkach bankowych musi by¢
zmienne, obliczone dla kazdego miesiecznego okresu odsetkowego w oparciu o stope rowna
$redniej miesiecznej stawki WIBID 1M pomniejszona o marze banku przy kapitalizacji
miesiecznej. Marza banku winna by¢ podana w wartosci % 1winna by¢ stala w okresie
obowigzywania umowy.

Odsetki od s$rodkéw zgromadzonych na wszystkich rachunkach maja by¢ naliczane
i dopisywane do salda rachunku na koniec kazdego miesigca oraz przekazywana na rachunek
biezacy gminy. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje si¢, ze rok liczy 365 dni.

Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym obliczone w oparciu
o stawke WIBOR 3M wyliczonej jako $rednia zjednego miesigca poprzedzajacego okres



obrachunkc?wy, powigkszonej o stala marze banku. Na uruchomienie kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezgcym Zamawiajacy podpisze odrebng umowg kredytows
1 dokona wszystkich czynnosci bankowych zwigzanych z udzieleniem kredytu.

Zasady wspolpracy w zakresie przeplywu informacji mi¢dzy Zamawiajacym a Bankiem
w trakcie $wiadczenia ustug oraz system bankowosci elektroniczne;j

1. Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda
biezace kontakty operacyjne z Zamawiajacym, udziclanic porad 1 konsultacii.

2. Bank zobowigzany jest dostarczaé wszelkich niezb¢dnych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;.

3. Bank zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu
bankowosci elektronicznej wraz zbezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego
oprogramowania zgodnego z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezplatnie
przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udzielaé Zamawiajgcemu porad
1 konsultacji. Ilo§¢ izakres obshugi moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy
w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych z funkcjonowania Gminy Szczytniki
1jego jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii uniemozliwiajgcej wystanie
przelewéw w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezplatne wykonanie przelewdw
w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

Wykonawca podejmuje nastgpujace zobowigzania w przedmiocie zaméwienia w czasie trwania
umowy :

1. Ze wzgledu na charakter zaméwienia Wykonawca bedzie swiadczyt ushugi obstugi
bankowej budzetu Gminy Szczytniki oraz jednostck organizacyjnych przez wlasng
placowke przez co rozumie si¢ posiadanie na terenic miejscowosci Szezytniki siedziby,
siedziby oddziatu, filii lub punktu kasowego. W przypadku gdy wybrany bank nie
posiada na terenie miejscowosci Szczytniki siedziby, siedziby oddziatu, filii lub punktu
kasowego, zobowigzany bedzie do uruchomienia na terenie miejscowosci Szezytniki w
terminie jednego miesigca od daty podpisania umowy , swojego oddziatu, filii lub
punktu kasowego zapewniajac pelna obstuge budzetu Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy. W przypadku gdy wybrany bank nie posiada swojej siedziby,
filii lub punktu kasowego w miejscowosci Szezytniki, do czasu uruchomienia placowki
zobowigzany bedzie do zapewnienia codziennej obstugi budzetu Gminy oraz jednostek
organizacyjnych ~w  miejscowosci  Szezytniki i zapewnienia  mozliwosci
przeprowadzenia wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych
kosztéw ze strony Gminy Szczytniki (transport gotowki — przywoz, odbiér bedzie
dokonywany przez bank na jego koszt).

2. Wykonawca nie bedzie pobierat :

a) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercic prowizji ani optat z tytutu otwarcia
1 prowadzenia rachunkow,
b) prowizji ioplat za wydawanie opinii i za§wiadczen bankowych o prowadzonych
rachunkach bankowych,
¢) prowizji i oplat za realizacjg polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego, na
rachunki prowadzone przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego,
d) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajacego,
e)prowizji i oplat od wyplaty gotowkowej z rachunkéw Zamawiajacego,
f) prowizji i oplat od wplaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajacego,
g) prowizjii oplat za sporzgdzanie wyciggdw bankowych,
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h) prowizji i optat od udziclonego kredytu krotkoterminowego,
i) innych niz okreslone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajgcego,

Zamawiajacy zastrzega sobic prawo lokowania $rodkow w innych bankach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokos$ci i terminu
zaciggania kredytu w rachunku biezgcym. '
7amawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.
Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym jest weksel wlasny in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.

Wykonawca nie bedzie pobierat optaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego
salda w rachunku biezacym.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
7 wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena
moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia.

Pozostate postanowienia w zakresie przedmiotu zamowienia:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nastgpujacych zmian w przedmiocie
zamoOwienia w czasic trwania umowy:

- zmiany ilo$ci wymienionych w wykazie jednostek wyszczegolnionych w zataczniku

nr 2 do zapytania, ktére to Wykonawca bedzie zobowigzany w okresie trwania umowy

obja¢ obstuga bankowa na zasadach 1 warunkach niniejszego zaméwienia.

- swobody lokowania wolnych §rodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach.

- zmiany ilogci otwartych i prowadzonych rachunkéw na podstawie pisemne;

dyspozycji otwarcia rachunku bez sporzadzania dodatkowego aneksu do umowy.

2. Koszty zwigzane z obshugg bankowa beda optacane przez jednostki biorgce udzial w

zamowieniu, ze $rodkow tych jednostek. Wysoko$¢ kosztow ustalona zostanie po

wybraniu najkorzystniejszej oferty wg. procentowego udziatu jednostek w realizacji

budzetu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia zamawiajgcemu projektu umowy

bankowej w ciaggu 7 dni od dnia wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej. Umowa

winna byé sporzadzona zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe

(tj. Dz. U. 22023 1. poz. 2488 ).

4. Postgpowanic prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych ( dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm. ).

II. Termin realizacji zamoéwienia: Wymagany / nieprzekraczalny termin realizacji
zamoOwienia: 36 miesiecy od daty podpisania umowy.

III. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunkow:

1.

2.

posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadajg siedzibe, siedzib¢ oddziatu, placowki, filii Jub punkt kasowy w miejscowosci
Szczytniki, lub ktorzy utworzg siedzibe oddziatu, filii lub punkt kasowy w miejscowosci
Szczytniki.



IV. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego. Na oferte sktadaja si¢ nastepujgce dokumenty:

1. formularz oferty — wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1),

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informaciji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnodci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6
miesiecy przed uptywem skladania ofert,

3. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnief/pelnomocnictw os6b sktadajacych
ofertg, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych,

4. zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy —
Prawo bankowe,

5. oswiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w
siedzibie, siedzibie oddziatu, filii lub punkcie kasowym w miejscowosci Szczytniki.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub dostarczy¢ osobiscie do sckretariatu Urzgdu Gminy w
Szezytnikach, Szczytniki 139, 62-865 Szezytniki. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej
kopercie, oznaczonej napisem :

Oferta na ,,Prowadzenie kompleksowej obslugi bankowej budzetu Gminy Szczytniki i
jednostek organizacyjnych Gminy Szczytniki,,

V. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Miejscem skladania ofert jest sekretariat Urz¢du Gminy w Szczytnikach.
2. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22 marca 2024 r. do godz. 10%,
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 marca 2024 r. o godz. 10",

4. Zawarcie umowy nastgpi do dnia 29 marca 2024 r.

VI. Kryterium oceny: 100 % cena

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Matgorzata Bloch nr tel. 62 59 71 745

(podpis 1 pieczeé kierownjka zamawiajgcego)

Zalaczniki:
1. Formularz oferty
2. Wykaz jednostek organizacyjnych
3. Informacja dotyczaca RODO
4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych






