
 

ZARZĄDZENIE  Nr 40/2023 

Wójta Gminy Szczytniki 

z dnia 06 września 2023 r. 

 

w sprawie: upoważnienia pracownika Urzędu Gminy w Szczytnikach do 

podpisywania, wydawania decyzji administracyjnych, postanowień i zaświadczeń         

w imieniu Wójta. 
 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.) z a r z ą d z a m, co 

następuje:  
 

  § 1. 1. Upoważniam Panią Anetę Nowak – pracownika Urzędu Gminy w Szczytnikach, 

zatrudnioną na stanowisku Starszego inspektora pełniącego obowiązki Kierownika Referatu 

Infrastruktury i Ochrony Środowiska, do podpisywania, wydawania decyzji administracyjnych            

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, postanowień i zaświadczeń                

w zakresie: 

 

1)  Gospodarki komunalnej: wodociągi, kanalizacja, w szczególności: 

  a)  informacja o możliwości technicznego przyłączenia do sieci wodociągowej oraz do sieci 

kanalizacyjnej, 

  b) zgoda na podłączenie nieruchomości do sieci kanalizacyjnej i do sieci wodociągowej; 

  c) odbiór nieczystości płynnych i stałych; 

  d) sprawozdawczość, itp. 

 

2) Gospodarki odpadami komunalnymi, w szczególności: 

  a)  deklaracje o wysokości opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, 

 b) gospodarka odpadami niebezpiecznym 

  c)  sprawozdawczość, itp. 

 

3)  Działalności gospodarczej, handlu, zezwoleń, mienia komunalnego i gminnych terenów 

zielonych,  w szczególności: 

 a) zaświadczenia o zmianie we wpisie do rejestru działalności regulowanej, itp. 

 b)  rozliczanie opłat za sprzedaż napojów alkoholowych, itp. 

 c)  nadawanie numerów porządkowych nieruchomości, itp. 

 d) decyzje na usunięcie drzew i krzewów, itp. 

  e)  utrzymanie i najem lokali komunalnych, rozliczanie opłat czynszowych, 

f) gospodarowanie gminnym zasobem lokali mieszkalnych i użytkowym (Wieloletni Program 

Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Szczytniki), 

g) sprawozdawczość, itp. 

 

4) Zagospodarowania terenu i warunków zabudowy, planowania i zagospodarowania 

przestrzennego, w szczególności: 

  a)  decyzje o ustalenie warunków zabudowy, 

  b) decyzje o zmianie decyzji o ustalenie warunków zabudowy 

  c) decyzje o przeniesieniu warunków zabudowy, 

  d) postanowienie o zawieszeniu, o wznowieniu postępowania, 

  e) postanowienie o omyłce pisarskiej, 

  f) postanowienie o podziale wstępnym nieruchomości, 

  g) wezwanie o uzupełnienie do wniosku o warunki zabudowy, 



  h) zaświadczenia o przeznaczeniu działki w ogólnym planie zagospodarowania przestrzennego, 

itp. 

 

5) Zamówień publicznych, inwestycji, drogownictwa i oświetlenia ulicznego, w szczególności: 

  a)  decyzje o umieszczeniu urządzeń infrastruktury technicznej w pasie drogowym, 

  b) zgoda na prowadzenie prac w pasie drogowym, 

  c) zgoda na lokalizację urządzeń w pasie drogowym, 

  d) zgoda na umieszczenie urządzeń w pasie drogowym, 

  e) zgoda na zajęcie pasa nieruchomości gminnej, itp.  

 

6)  Gospodarki nieruchomościami i gospodarowania mieniem gminnym, w szczególności: 

 a) postanowienia i decyzje o rozgraniczeniu nieruchomości, 

 b) decyzje o podziale nieruchomości, 

 c) zaświadczenia o rewitalizacji, itp. 

 

7) Ochrony środowiska naturalnego, rolnictwa, ochrony zwierząt, w szczególności:    

 a) decyzje o środowiskowych uwarunkowaniach, 

 b) raporty oddziaływania na środowisko, 

 c) pozwolenia wodno-prawne, 

 d)  zaświadczenia o dokonaniu zgłoszenia instalacji energetycznej w istniejącej kotłowni,  

 e) uprawy maku; 

 f) utrzymywanie zwierząt domowych i psów rasy agresywnej, itp. 

 

2. Wykonywanie innych zadań na polecenie lub z upoważnienia Wójta lub Sekretarza 

Gminy. 

 

  § 2. Upoważnienie określone w niniejszym zarządzeniu traci moc z chwilą cofnięcia 

upoważnienia lub rozwiązania stosunku pracy upoważnionego pracownika. 

 

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 7/2020 Wójta Gminy Szczytniki z dnia 2 stycznia 2020 r.    

w sprawie: upoważnienia, wydawania decyzji administracyjnych, postanowień i zaświadczeń 

w imieniu Wójta. 

 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

        

 

 

 

 

     

 Wójt  

/-/ Marek Albrecht 


