
ZARZĄDZENIE Nr 89/2022 

Wójta Gminy Szczytniki 

z dnia 30 grudnia 2022 r. 

 

w sprawie określenia zasad oszczędnego i ekonomicznego korzystania z energii 

elektrycznej i ogrzewania w budynku Urzędu Gminy w Szczytnikach. 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.) w związku z art. 37 ustawy z dnia 7 października 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach służących ochronie odbiorców energii elektrycznej w 2023 r.  

w związku z sytuacją na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2127),  

zarządza się, co następuje: 

 

 § 1. W celu realizacji obowiązkowego celu zmniejszenia zużycia energii elektrycznej  

w budynku Urzędu Gminy w Szczytnikach oraz przez wykorzystywane urządzenia techniczne  

i instalacje w okresie od dnia 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r., określa się następujące zasady 

funkcjonowania Urzędu Gminy w Szczytnikach. 

 

 § 2. 1. Zobowiązuje się wszystkich pracowników wykonujących pracę w Urzędzie Gminy  

w Szczytnikach do podjęcia następujących działań służących ograniczeniu i racjonalnemu zmniejszeniu 

zużycia energii elektrycznej i cieplnej i postępowania zgodnie z poniższymi zasadami: 

  

1)   Korzystaj z naturalnego oświetlenia, tam gdzie to możliwe; 

2)  Zapalaj źródło światła bezpośrednio nad stanowiskiem pracy (nie w całym pomieszczeniu); 

3)  Pamiętaj o gaszeniu światła w miejscu pracy, a także w pomieszczeniach i w częściach wspólnych 

– korytarze, klatki schodowe, toaleta (jeśli jest to możliwe i nie zagraża bezpiecznemu 

przemieszczaniu się); 

4)  Wychodząc z pracy wyłącz komputer oraz monitor – nie pozostawiaj ich w trybie stand-by; 

  Jeśli korzystasz z laptopa – wyciągnij ładowarkę z gniazdka; 

5)  Wyłącz (jeśli posiadasz drugi monitor jeśli nie jest potrzebny w danym momencie; 

6)  Na każdym komputerze powinien być wprowadzony tzw. „wygaszacz” chroniony hasłem, 

uruchamiany po 2 minutach oraz wejście w stan uśpienia komputera po 5 minutach. 

  Komputer wyłączaj poprzez listwę zasilającą; 

7)  Wyłączaj UPS po skończonym dniu pracy (bezpośrednio na urządzeniu – nie z listwy); 

8)  Wyjeżdżając w delegację w ciągu dnia lub opuszczając stanowisko pracy na dłużej, nie zapomnij 

wyłączyć komputera, zgasić światła; 

9)  Drukuj i kopiuj tylko te dokumenty, które są absolutnie niezbędne. (drukowanie dwustronne, 

wydruki jednostronne i wydruki kolorowe wykonuj tylko w uzasadnionych przypadkach, 

niepotrzebne jednostronne wydruki zaleca się wykorzystywać do brudnopisów).  

  Unikaj pozostawiania sprzętu w trybie stand-by po skończonym dniu pracy – dotyczy urządzeń 

stanowiskowych; 

10) Wyłączaj wszystkie zbędne urządzenia elektryczne w czasie ich nieużytkowania np. kserokopiarka, 

niszczarka, itp. 

11)  Gotuj tylko taką ilość wody, która jest potrzebna. Jeśli jest to możliwe korzystaj ze wspólnego 

czajnika elektrycznego w pomieszczeniu socjalnym (jeśli są dostępne); 

12)  Nie ładuj prywatnych sprzętów (np. telefon, power-bank, itp.); 

13) Prywatny sprzęt (radio, wentylatory, grzejniki, itp.) zabierz do domu – nie mogą znajdować się  

w miejscu pracy; 

14) Ogranicz wykorzystanie systemów klimatyzacji w okresie letnim w celu utrzymania temperatury 

nie niżej niż 250C; 

15) Zmniejsz ustawienie ogrzewania na temperaturę w okresie zimowym nie wyższą niż 200C; 



16) Zadbaj o zmniejszenie strat ciepła poprzez zamykanie drzwi, okien; 

17) Dokonuj wietrzenia pomieszczenia, w którym przebywasz w miarę krótko i intensywnie; 

18) Zadbaj by grzejniki c.o. nie były zasłonięte; 

 

2. W zakresie systemu ciepłej wody użytkowej (c.w.u.) należy spowodować: 

 1)  obniżenie żądanej temperatury ciepłej wody do 40-500C w elektrycznych podgrzewaczach wody   

(o ile przepisy szczególne nie stanowią inaczej); 

 2)  wyłączanie elektrycznych podgrzewaczy wody w tych porach dnia, w których nie korzysta się z 

wody, w dni świąteczne oraz w dni wolne od pracy; 

 3) regularne sprawdzanie i natychmiastowa naprawa cieknących kranów; 

 

3. W zakresie systemu wodno-kanalizacyjnego – regulacja i naprawa cieknących kranów i spłuczek 

WC. 

 

   § 3. Jeżeli z przepisów prawa powszechnie obowiązującego wynikają obowiązki utrzymania 

innych norm temperatury w pomieszczeniach, stosuje się je w pierwszej kolejności,  

z uwzględnieniem odstępstwa rzędu +/- stopień Celsjusza od tej normy z pominięciem norm 

wskazanych w niniejszym zarządzeniu. 

 

   §  4.  Zobowiązuje się Kierowników komórek organizacyjnych do poinformowania 

pracowników o zarządzeniu oraz egzekwowania jego przestrzegania. 

 

   § 5. Nadzór i koordynację nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy 

Szczytniki. 

 

   § 6.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 

 

 

 

 

Wójt Gminy Marek Albrecht  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 


