ZARZADZENIE Nr 89/2022
Wojta Gminy Szczytniki
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie okreSlenia zasad oszczednego i ekonomicznego Kkorzystania z energii
elektrycznej i ogrzewania w budynku Urzedu Gminy w Szczytnikach.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 559 ze zm.) w zwiazku z art. 37 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 r.
w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2022 r, poz. 2127),
zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji obowigzkowego celu zmniejszenia zuzycia energii elektrycznej
w budynku Urzedu Gminy w Szczytnikach oraz przez wykorzystywane urzadzenia techniczne
1 instalacje w okresie od dnia 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r., okre$la si¢ nastgpujace zasady
funkcjonowania Urzedu Gminy w Szczytnikach.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wykonujacych prace w Urzedzie Gminy
w Szczytnikach do podjecia nastgpujacych dziatan stuzacych ograniczeniu i racjonalnemu zmniejszeniu
zuzycia energii elektrycznej i cieplnej i postgpowania zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Korzystaj z naturalnego o$wietlenia, tam gdzie to mozliwe;

2) Zapalaj zrodto $wiatla bezposrednio nad stanowiskiem pracy (nie w catym pomieszczeniu);

3) Pamictaj o gaszeniu $wiatta w miejscu pracy, a takze w pomieszczeniach i w czg$ciach wspolnych
— korytarze, klatki schodowe, toaleta (je$li jest to mozliwe i nie zagraza bezpiecznemu
przemieszczaniu sig);

4)  Wychodzac z pracy wylacz komputer oraz monitor — nie pozostawiaj ich w trybie stand-by;

Jesli korzystasz z laptopa — wyciagnij tadowarke z gniazdka;

5) Wylacz (jesli posiadasz drugi monitor jesli nie jest potrzebny w danym momencie;

6) Na kazdym komputerze powinien by¢ wprowadzony tzw. ,wygaszacz” chroniony hastem,
uruchamiany po 2 minutach oraz wejscie w stan uspienia komputera po 5 minutach.

Komputer wytaczaj poprzez listwe zasilajaca;

7)  Wylaczaj UPS po skonczonym dniu pracy (bezposrednio na urzadzeniu — nie z listwy);

8) Wyjezdzajac w delegacje w ciagu dnia lub opuszczajac stanowisko pracy na dtuzej, nie zapomnij
wyltaczy¢ komputera, zgasi¢ §wiatla;

9) Drukuj i kopiuj tylko te dokumenty, ktore sa absolutnie niezbgdne. (drukowanie dwustronne,
wydruki jednostronne i wydruki kolorowe wykonuj tylko w uzasadnionych przypadkach,
niepotrzebne jednostronne wydruki zaleca si¢ wykorzystywaé¢ do brudnopiséw).

Unikaj pozostawiania sprz¢tu w trybie stand-by po skonczonym dniu pracy — dotyczy urzadzen
stanowiskowych;

10) Wylaczaj wszystkie zbedne urzadzenia elektryczne w czasie ich nieuzytkowania np. kserokopiarka,
niszczarka, itp.

11) Gotuyj tylko taka ilos¢ wody, ktora jest potrzebna. Jesli jest to mozliwe korzystaj ze wspdlnego
czajnika elektrycznego w pomieszczeniu socjalnym (jesli sa dostepne);

12) Nie faduj prywatnych sprzetéw (np. telefon, power-bank, itp.);

13) Prywatny sprzet (radio, wentylatory, grzejniki, itp.) zabierz do domu — nie mogg znajdowac si¢
W miejscu pracy;

14) Ogranicz wykorzystanie systemow klimatyzacji w okresie letnim w celu utrzymania temperatury
nie nizej niz 25°C;

15) Zmniejsz ustawienie ogrzewania na temperature w okresie zimowym nie wyzszg niz 20°C;



16) Zadbaj o zmniejszenie strat ciepta poprzez zamykanie drzwi, okien;
17) Dokonuj wietrzenia pomieszczenia, w ktorym przebywasz w miarg krétko i intensywnie;
18) Zadbaj by grzejniki c.o. nie byty zastonigete;

2. W zakresie systemu cieptej wody uzytkowej (c.w.u.) nalezy spowodowac:
1) obnizenie zadanej temperatury cieptej wody do 40-50°C w elektrycznych podgrzewaczach wody
(o ile przepisy szczegolne nie stanowig inacze;j);
2) wylaczanie elektrycznych podgrzewaczy wody w tych porach dnia, w ktérych nie korzysta si¢ z
wody, w dni §$wigteczne oraz w dni wolne od pracy;
3) regularne sprawdzanie i natychmiastowa naprawa cieknacych kranows;

3. W zakresie systemu wodno-kanalizacyjnego — regulacja i naprawa cieknacych krandéw 1 spluczek
WC.

§ 3. Jezeli z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego wynikaja obowiazki utrzymania
innych norm temperatury w pomieszczeniach, stosuje si¢ je w pierwszej kolejnosci,
z uwzglednieniem odstgpstwa rzedu +/- stopien Celsjusza od tej normy z pominigciem norm

wskazanych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Kierownikow komorek organizacyjnych do poinformowania
pracownikow o zarzadzeniu oraz egzekwowania jego przestrzegania.

§ 5. Nadzor i koordynacje nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
Szczytniki.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wijt Gminy Marek Albrecht



